
Création d’un questionnaire sous Spad

1) Création du fichier texte contenant les libellés 
des questions et des modalités sous Word

1)1) Identifiant de la 
question (max 4 
caractères) puis

un espace

2)2) Texte en 
clair de la 
question

3)3) Autant de 
lignes que 

de modalités4)4) Ligne vide indiquant 
un changement de 

question
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2) Exportation du fichier texte contenant les 
libellés des questions et des modalités depuis 
Word vers le format texte

1)1) Choisir Enregistrer sous 
puis le format Texte brut

2)2) Accepter les 
options par défaut
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3) Depuis Spad Question, faire Fichier + Nouveau et choisir 
le nom de son fichier de données (donner éventuellement un 
titre) un nouvel écran s’affiche
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4) Depuis l’écran de paramétrage de Spad Question, faire 
Fichier + Ouvrir + « Lire la structure d’un fichier texte de 
libellés » et aller chercher le fichier Texte contenant le 
questionnaire précédemment créé sous Word (et sauvegardé
au format Texte)
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5) Modifier éventuellement les libellés des questions ou des 
modalités, le type des questions… puis cliquer sur Terminer
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6) Pour saisir des questionnaires, faire 
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7) Une fois la saisie terminée, faire Fichier + Exporter + 
Exporter vers Spad :
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7) … choisir les questions à exporter puis définir le nom de 
la base Spad (extension .Sba ajoutée automatiquement).


